Auditoren verwalten
(Intern/Extern)

Als Property Manager (PM) sind Sie daflir verantwortlich sicherzustellen, dass fur Ilhre Vertrage und
Liegenschaften Audits durchgeflhrt werden. Sie entscheiden, ob dies durch interne Ressourcen
oder durch die Beauftragung externer Audit-Dienstleister geschieht.

Interne Auditoren zuweisen

Wenn ein Audit durch einen Mitarbeiter Ihrer eigenen Organisation durchgefihrt werden soll,
erfolgt die Zuweisung direkt innerhalb des spezifischen Audits.

Vorgehen

1. Navigieren Sie zu Navigation: Audit —» [Liegenschaft] -» [Vertrag] - [Audit] -
Grunddaten.

2. Im Bereich Feld: Auditor kdnnen Sie aus einer Liste interner Benutzer lhrer Organisation
den verantwortlichen Auditor auswahlen.

3. Das System speichert die Auswahl automatisch.
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Dienstieister (D) ~ Verantwortiicher DL ~ verantwortiicher DU Ermail

Testbieter1 GmbH Christoph Happel | christoph.happel@beestate.io
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Betelligte Personen hinzufligen
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Zusatzlich zum Haupt-Auditor kdnnen weitere Personen (z. B. fUr qualitative oder quantitative
Teilprafungen) hinzugefugt werden.

1. Scrollen Sie in den Grunddaten zum Bereich Beteiligte Personen.

2. Klicken Sie auf Button: Hinzufugen.

3. Im Dialog Person hinzufugen/bearbeiten geben Sie den Namen ein und wahlen den
Audit-Typ (z. B. Qualitativ, Quantitativ).

4. Bestatigen Sie mit Button: Speichern.

5.

BETEILIGTE PERSONEN

Bitte tragen Sie hier die am Audit direkt oder indirekt beteiligten Personen ein, auch solche welche Gber das Auditergebnis nur berich—
tet wird. Hierzu sollten Sie Namen, Unternehmen, die Rolle (bzw. Funktion, zB. Qualitéitsleiter oder Auditor) hinzufigen. Bitte kreuzen Sie
an, ob die Teilnahme vollstdndig oder nur teilweise war.

Name Email Rolle Unternehmen Teilnahme
Beestate Nulzer
testkunde_bl@bet beestate.io Testkundel GmbH Teilweise Teilnah._
admin-honeycomb@serthor_ Testkundel GmbH Teilweise Teilnah._
Xterne
Christoph Happel christophhappel@beestateio  TestUser Serthoro GmbH Teilweise Teilnah.

Person hinzufigen

Externe Auditierungsmandate verwalten

Flr die Beauftragung externer Dienstleister nutzt das System "Mandate". Ein Mandat berechtigt
eine externe Firma, Audits fir einen bestimmten Vertrag in einem definierten Zeitraum
durchzufthren.

Vorgehen zur Mandatsvergabe

1. Navigieren Sie zur Navigation: Audit - [Liegenschaft] —» Vertragsubersicht.
2. ldentifizieren Sie den betreffenden Vertrag auf der Vertragskarte.
3. Klicken Sie auf das Bearbeiten-Icon (Stift) im Bereich Feld: Externe
Auditierungsmandate.
4. Im Dialog Verwaltung externer Auditierungsmandate kdonnen Sie:
e Eine externe Firma aus der Liste der freigegebenen Auditoren wahlen.
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e Den Typ der Auditierung festlegen.
e Den Glultigkeitszeitraum (Gultig von / Gultig bis) definieren.
5. Aktivieren Sie die Bestatigung: "Ich bestatige, dass das Mandat fir die Auditierung

im definierten Zeitraum ubergeben wird. Die Konditionen wurden au3erhalb der
Plattform geklart."”

6. Klicken Sie auf Button: Speichern.

Demo Testbieter_a2 Testku.. Testbieter? OHG Test-Audit.” 01072

Auftrogssumme zum Vertrogsen_ E Beginn des Wirtschoftsjohres

14.350,00 £ 01.Jan

Externe Auditierungsmandate . E

Mdchstes Jahresoudit qutomatisc

I Deaktiviert

Verwaltung externer Auditierungsmandate

Audits innerhalb des definierten Zeitraums werden automatisch mit dem gewahiten Unternehmen als Auditor angelegt.

Organisation Zeitraurm des Mandats Aktionen

Keine Auditierungsmandate eingetrogen

Audit-Typ W Organisati.. - Beginn Au... Ende Auditi.. . =) Hinzufligen

Ich bestatige, dass das Mandat fiir die Auditierung im definierten Zeitraum dbergeben wird. Die Konditionen wurden auller—
halb der Plattform gekiart.

Speichern

Achtung

Das System prift auf zeitliche Uberschneidungen. Sollte sich ein neues Mandat mit einem
bestehenden flr denselben Typ Uberschneiden, erscheint die Fehlermeldung: "Der

Zeitrahmen Uberschneidet sich mit einem bestehenden Auditor. Bitte wahlen Sie einen
anderen Zeitraum."

Automatische Zuweisung durch Mandate

Das Mandatssystem ermdglicht eine hohe Automatisierung:

e Wenn ein Audit (manuell oder automatisch) gestartet wird, praft das System, ob flr den
betroffenen Zeitraum ein gultiges Mandat vorliegt.

e Ist dies der Fall, wird das Audit automatisch der mandatierten externen Firma zugewiesen.
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e Die externe Firma kann dann intern einen ihrer freigegebenen Auditoren fur das Projekt
einteilen.

Empfehlung
Legen Sie Mandate fruhzeitig an, um sicherzustellen, dass automatische Jahresaudits direkt
dem richtigen Partner zugewiesen werden.

Wichtige Hinwelse zu externen
Auditoren

e Freigabeprozess: Externe Audit-Firmen und deren Mitarbeiter missen zuvor durch
Beestate (oder Administratoren) Uberprift und freigegeben werden, bevor sie in der
Auswahl erscheinen.

o Datensicherheit: Externe Auditoren erhalten nur Zugriff auf die Audits, fur die ihre Firma
ein gultiges Mandat besitzt. Sie haben keinen Einblick in andere Vertrage oder
Liegenschaften Ihrer Organisation.

e Beteiligung am Freigabe-Workflow
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